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OGGETTO: comunicazione assenze, modalita richiesta permessi, invio verbali
Si comunica a tutto il personale che le procedure per le richieste in oggetta sano le seguenti:

1. Comunicazione assenza non programmata: telefonare in segreteria |la mattina
dell’assenza alle ore 7,30 (indipendentemente dall'orario di servizio); comunicare

appena possibile il numero di protocollo e i giorni di assenza;

2. Richiesta di permessi: consegnare domanda cartacea in segreteria (nei giorni di

ricevimento del personale);

3. Le copie dei verbali (interclasse/intersezione, classi parallele, dipartimenti,) devono
essere inviati all'indirizzo mail didattica@ickarolwojtyla.edu.it

Si chiede cortesemente di non inviare mail alla segreteria per quante indicate in oggetto.
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